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In dit document staan de mogelijkheden beschreven om de WWFT check vast te leggen in NEXTmatters. Dit 
kan op dossier en op relatieniveau. 
 
WWFT check vastleggen op dossier 

 
1. Open het desbetreffende dossier in NEXTmatters en ga naar de dossierinstellingen (klik op 

dossiernummer). 
 

 
 

2. Zet een vinkje bij ‘WWFT van toepassing op dit dossier’ en kies voor ‘Opslaan’*. 
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3. Op het algemene tabblad van het dossier komt nu ‘WWFT’ in het rood te staan, ten teken dat WWFT 
check nog niet heeft plaatsgevonden. 
 

 
 

4. Door te klikken op ‘WWFT’ kun je de status van ‘In behandeling’ op ‘Afgerond’ zetten. 
 

 
 

5. Als de status op ‘Afgerond’ is gezet, komt er ‘WWFT OK’ in het dossier te staan en is het pas mogelijk 
om het dossier te archiveren. 
 

 
 
* het is mogelijk om bij bepaalde dossiersoorten automatisch een vinkje aan te laten zetten bij ‘WWFT van 
toepassing..’. Beheerders kunnen dit instellen onder ‘Beheer / Tabellen / Dossiertype’, vinkje in kolom 
‘WWFT’. 
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WWFT check op relatie (partij) 
 
Daarnaast kun je bij de relatie (scherm ‘Algemeen’) invoeren dat WWFT check heeft plaatsgevonden:  

- Vinkje zetten dat check heeft plaatsgevonden; 
- Datum invullen waarop check is uitgevoerd; 
- Eventueel toelichtende tekst invoeren bij ‘Info’. 

 
 
Verder is het onder de relatie / scherm ‘Diensten’ mogelijk om een ‘Compliance check’ uit te voeren.  Dit 
betreft een betaalde dienst van Company-Info waarbij gekeken wordt of de relatie voorkomt op een PEP of 
sanctielijst.  
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Rapportages WWFT 
 
Vanuit de dossierlijst is het mogelijk om rapportages op te vragen waarbij de WWFT status van een dossier 
wordt weergegeven. Kies in de dossierlijst voor ‘Afdrukken’. Op de rapporten ‘Dossiers in behandeling….’  
staat per dossier de WWFT status weergegeven. 
 

 


