
 

PDF omzetten met sjabloon 
 

versie 2019 

  



 
 

 

 

NEXTassyst - PDF omzetten met sjabloon -  versie 2019  2 / 3 
 

1. OMZETTEN NAAR PDF - GEBRUIKMAKING VAN EEN SJABLOON 

Voor het versturen van documenten per mail is er een macro ontwikkeld die er voor zorgt 
dat het document voorzien wordt van de lay-out overeenkomt met het sjabloon welke 
gekozen kan worden in het desbetreffende menu. 
 
Deze macro zet het desbetreffende document om naar een pdf bestand. 
De bestandsnaam van het pdf-bestand wordt "[[bestandsnaam]_systeemdatum 
systeemtijd.pdf". 
 
Het bestand wordt automatisch opgeslagen in de map waar het oorspronkelijke document 
opgeslagen staat (in principe de dossiermap). 
 
De te kiezen sjablonen staan onder de ribbon (werkbalk) ASSYST | Algemeen |  PDF opslaan 
 

 
 
PDF Opslaan: 
 

 
 
Klik op "Omzetten met sjabloon" | kies het juiste sjabloon (lay-out verschil). Indien 
wijzigingen behouden moeten worden in het PDF document nog een vinkje plaatsen bij 
"Wijzigingen behouden in PDF". 
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Het omgezette bestand wordt opgeslagen in de map van het geactiveerde document (=in 
princep de dossiermap). 
 
De oorspronkelijke bestandsnaam van de nota's van afrekening mag NOOIT EN TE NIMMER 
aangepast worden aangezien deze gelinkt zijn aan de nota in NEXTassyst. 
Van de omgezette pdf bestanden mag de bestandsnaam wel aangepast worden. 


